
ตัวอย่าง จดหมาย เชิญ วิทยากร 

ที่ __   / ๒๕ __      ชื่อ หน่วยงาน _______ สงักดั______________ 

       ที่อยู ่__________________________________ 

                                       วนั ____  เดือน ___________ ปี พ.ศ.  _____ 

 

เร่ือง    ขอเชิญเป็นวิทยากร 

เรียน    __________________________ 

 

  เน่ือง _______________ จดัขึน้ในชว่ง วนั ____  เดือน ___________ ปี พ.ศ.  _____ ชื่อ หน่วยงาน 

_______ สงักดั______________ มีการจดังาน __________________________________________________________ 

รายละเอียด และ ก าหนดการ ตามเอกสารที่แนบ  ทาง หน่วยงาน _______ สงักดั______________ พิจารณาเห็นวา่ ทา่นเป็น

ผู้ เช่ียวชาญ ด้าน __________________________  เป็นอยา่งยิ่ง หน่วยงาน _______ สงักดั______________ ใคร่ขอเรียนเชิญ

ทา่น เป็น วิทยากรบรรยาย และ_________________________________  ใน วนัวนั ____  เดือน ___________ ปี พ.ศ.  _____ 

เวลา _______________ น.  ณ  สถานที่ _______________________________  เพ่ือ 

_____________________________________________________________________________________________________ 

                    จึงเรียนมาเพื่อขอ เชิญเป็นวิทยากร ตาม วนัและเวลา ดงักลา่ว  หวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่  ทา่นจะกรุณา 

และขอขอบพระคณุมา  ณ  โอกาสนี ้

                                                                 ขอแสดงความนบัถือ 

                                                              (______________________) 

                                                               ต าแหน่ง_______________ 

 

(________________________) 

ผู้ รับรอง อาจารย์ _____________________ 

ชื่อหน่วยงาน ___________   โทร  __________________ 

 

 



ตัวอย่าง จดหมาย เชิญ วิทยากร (กรอกข้อมูลเตม็) 

ที่ กสอ ๔๒๘๙  / ๒๕๖๒                  ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงพาณิชย์ 

                                    563 ถนน นนทบรีุ ต าบล บางกระสอ อ าเภอเมือง จงัหวดั 

นนทบรีุ 11000 

                                       วนั องัคาร ที่ ๒  มกราคม ปี พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

เร่ือง    ขอเชิญเป็นวิทยากร 

เรียน    อาจารย์ ธิติพล เทียมจนัทร์ 

 

  เน่ือง กิจกรรม เร่ือง มาตรการชว่ยเหลอื SMEs ตามแนวประชารัฐ ที่จะจดัขึน้ในชว่ง วนัพธุ ที่ ๒๔ เดือน 

มกราคม ๒๕๖๒ ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงพาณิชย์ มีการจดังาน สมัมนา ความรู้ ด้านการตลาด

ออนไลน์ และ วิธีขายของออนไลน์ ส าหรับ SMEs ในปี ๒๕๖๒ ซึง่ รายละเอียด และ ก าหนดการ ตามเอกสารที่แนบ  ทาง ศนูย์

เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงพาณิชย์ พิจารณาเห็นวา่ ทา่นเป็นผู้ เช่ียวชาญ ด้าน การตลาดออนไลน์ และ 

เป็นวิทยากรที่มีชื่อเสียง เป็นอยา่งยิ่ง ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงพาณิชย์ ใคร่ขอเรียนเชิญทา่น เป็น 

วิทยากรบรรยาย และ ฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ ให้กบั SMEs  ใน วนัพธุ ที่ ๒๔ เดือน มกราคม ๒๕๖๒ เวลา ๙.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.  

ณ  ห้องประชมุ ชัน้ 5 กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ เพ่ือ ให้ความรู้ด้านการตลาดดิจิทลัเชิงปฏบิตัิการกบั

ผู้ประกอบการ SMEs   

                    จึงเรียนมาเพื่อขอ เชิญเป็นวิทยากร ตาม วนัและเวลา ดงักลา่ว  หวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่  ทา่นจะกรุณา 

และขอขอบพระคณุมา  ณ  โอกาสนี ้

                                                                                               ขอแสดงความนบัถือ 

                                                                                        (นาย ตวัอยา่ง เชิญวิทยากร) 

                                                                                                ผู้อ านวยการ ศนูย์ฯ 

(นาย การเขียน จดหมายเชิญวิทยากร) 

ปลดั กระทรวงฯ 

ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงพาณิชย์ โทร  02-507-6832-3 , 02-507-6854 

      


